SCEDULY

Zajednicke upute za prijavu teme i obrane rada

Prezentacija za mentore, studente, procelnike odsjeka i Studentsku referadu
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Fakultet zdravstvenih znanosti — Sveuciliste u Splitu
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Cjeloviti hodogram postupka u Scedulyju

Redoslijed koraka i uloga u postupku prijave teme, prijave obrane iimenovanja Povjerenstva.

MENTOR

Prijavljuje temu

PROCELNIK
Evidentira potpis Prijavljuje obranu

Potvrduje prijavu Odobrava temu
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termin

Kljuéna logika sustava: svaki sljedeéi korak u Scedulyju postaje mogu¢ tek nakon sto prethodni korisnik napravi svoj dio postupka.



SEKCIJA 4 / MENTOR

Imenovanje Povjerenstva i prijava obrane

Mentor unosi ¢lanove Povjerenstva, prilaze potpisano
izvjesée o izvornosti te evidentira termin i lokaciju obrane.

MENTOR
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KORAK 1

Otvaranje modula za zavrsSne i diplomske radove

Mentor ulazi u isti modul u kojem su evidentirane prijava teme i prethodni elektronicki potpisi.

e U lijevom izborniku odaberite rubriku
— Mentor.

e U sljedecoj plavoj koloni otvorite

— Zavrsetak studija.
e Kliknite na Prijava zavrsnih i
diplomskih radova.
o]
= Cilj koraka: pronaci prijavu rada

za koju mentor treba imenovati
Povjerenstvo.



KORAK 2

Otvaranje prijave rada za uredivanje

Nakon ulaska u popis prijava, rad se otvara preko izbornika Opcije.

] o | e Na retku odabranog rada kliknite plavi
Prijava zavrsnih i diplomskih radova pravokutnik Opcije.

Studijski program e U padajucem izborniku odaberite Uredi.

Swvi

o Otvara se graficko sucelje za uredivanje
podataka o radu.

Podaci

Broj
dokumenta Naziv teme
m 1/2025 S-#s'rrwr*sl-(a skrb za osobe oboljele od . . . .
g St Provjerite da otvarate ispravan rad i
ispravnog studenta prije nastavka
ﬁ. Prijava rada / teme pOStu pka.

B Prijava obrane

B N e




KORAK 3

Kartica Povjerenstvo i dodavanje clanova

Ako Povjerenstvo nije imenovano, u sustavu se prikazuje upozorenje i gumb za dodavanje ¢lanova.

e Otvorite karticu Povjerenstvo.

Uredi tzmu - 1/2025

¢ Kliknite + Dodaj ¢lana za unos
clanova Povjerenstva.

Poded Prijavateme  Prijava cbrane  Povierenstvo

Fovjerenstvo nije imenovano. Potrebno je dodati Slanove povjeranstvai potpisati dekument!

« Clanove dodajete pojedina¢no, uz
odabir uloge.

UNIVERSTY OF SELIT

SYELCILETE L sPuTU
FACULTY OF HEALTH SCIEMCES

FAKLITET ZIAFS TVENIH ZNANGSTI

Spiit,

Mentor treba imenovati sastav
Povjerenstva za obranu prije
oL slanja na odobrenje.

Na temelju I, 16. 51 2. Pravilnika o izradi | obrani zaviénoa i diplomskeg rada na seeufiliSnim prijeciplomskim i diplomskim studijima profehil donosi
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KORAK 4

Unos clanova i njihovih uloga

U prozoru Dodaj ¢lana upisuju se ime ¢lana i uloga u Povjerenstvu.

e U polje Ime upisite ili odaberite clana
Povjerenstva.

e U polju Uloga odaberite: clan-ica,
zamjenski Clan-ica ili predsjednik-ica.

e Nakon odabira kliknite Spremi.

Dodaj clana

Ime

Mario Marendi¢ x

VazZno: mentor je uvijek clan
Uloga Povjerenstva.

[ Clan-ica

Clan-ica

Zamjpenski ¢lan-ica e . e
e Preporuka: prlig slanja joS jednom
provjeriti jesu li uloge Clanova unesene
— Ispravno.
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KORAK 5

Provjera sastava Povjerenstva

Nakon dodavanja ¢lanova sustav prikazuje popis osoba i njihove uloge.

e Provjerite popis ¢lanova
Povjerenstva i njihove uloge.

Uredi termu - 1/2025

g 8 F

e Ako je potrebno, napravite
korekcije.

8

Titula, ime i prezime

- T e e Tek nakon provjere nastavite s

o o podacima za prijavu obrane.

UMIVERS TV CF SPLIT
FECULTY OF HEALTH SCIERCES

SVEUCLISTE U SPLTU
BAEULTE ZDFAYSTYENH ZHANCS 11

Salit,

W temeljus &l. 16 5t 2, Pravilnika o redi | sbrani zavrinag i g rada na sveudiiEnim prijedip diplomskim studijima, procelnik katedre donos:

_— Na ovoj kartici sustav generira
O odluku o imenovanju
| Mawie | Povjerenstva.

L 1

Wlogs sestrinstia u rdravstveram susta



KORAK 6
Prilog izvjeSca o izvornosti rada
U ovom koraku mentor prilaZze dokaz o provjeri izvornosti i unosi osnovne podatke o obrani.

e PriloZite skenirano izvjeSce o provjeri
izvornosti rada.

Izvjeste o plagiranju *

Daazen dElolekl | 2024 HODOgIEM ZAVIEn| FEI0W V1 |

_ e IzvjeSce je Word obrazac koji mora
imati potpis mentora.

e Provjerite da je ucitana ispravna
‘ datoteka prije spremanja.

Ovdje se prilaZze potpisano izvjeSée
o provjeri izvornosti rada.

MENTOR PRILAZE 1ZVJESCE 1Z TURNITINA U OVOM KORAKU!



KORAK 7

Termin i lokacija obrane te slanje na odobrenje

Prije evidentiranja termina potrebno je provjeriti raspoloZive dvorane s Referadom.

e S Referadom provjerite raspolozive
dvorane za obranu.

e Nakon dogovora evidentirajte datum,
vrijeme i lokaciju obrane.

e Kad su sve rubrike popunjene, kliknite
Posalji na odobrenje.

MENTOR UPISUJE DOGOVORENI DATUM OBRANE | VRUEME OBRANE, nakon konzultacija s Referadom o
dvorani u kojoj ¢e biti obrana.

Ne Saljite prijavu na odobrenje prije
Kad sve rubrike popuni, mentor treba kliknuti na @' prOVjere dvorane I termina s

naranéasto polje POSALII NA ODOBRENJE Referadom.
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KORAK 8

Sazetak postupka za mentora

Kontrolna lista prije slanja prijave obrane na odobrenje.

n Otvoriti rad preko izbornika Opcije > Uredi.

a Na kartici Povjerenstvo dodati clanove i provjeriti njihove uloge.
n Potvrditi da je mentor ukljucen kao clan Povjerenstva.

n PriloZiti skenirano i potpisano izvjeS¢e o provjeri izvornosti rada.
B S Referadom provjeriti raspoloZive dvorane i dogovoriti termin.

n Evidentirati datum, vrijeme i lokaciju obrane te kliknuti PoSalji na odobrenje.

{ Nakon slanja na odobrenje postupak se nastavlja kroz odobravanje i administrativnu provjeru. ]




Sazetak zajednicke procedure i

Kratka kontrolna lista za geloviti tok prijave teme i obrane rada u Scedulyju.

Mentor prijavljuje temu i elektronicki je potpisuje.

Student potvrduje prijavu teme elektroniCkim potpisom.

ProcCelnik Odsjeka i Referada provode svoje korake odobrenja/evidencije.

Student prijavljuje obranu rada nakon evidentiranog prethodnog koraka.

Mentor imenuje Povjerenstvo, prilaze potpisano izvjeS¢e o izvornosti, evidentira termin i lokaciju te Salje prijavu na odobrenje.
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